
OFFICE USE ONLY

AMOUNT $ __________________________________

DATE RECEIVED: ______________________________

CASH       CREDIT      CHECK #_________________

STAFF______ COMMENTS _______________________

_______________________________________________

_______________________________________________

Shelter Reservation Application

REVISED 2.2019

IMPORTANT RESERVATION POLICIES  

Your designated rental time includes 
set up and clean up – no early arrivals. 

Although the Parks & Recreation Department 
strives to keep shelters in a clean condition, 

unscheduled use before your reservation may 
affect the shelter condition.

AREA  PARK NAME - RENTAL AREA REQUESTED    EVENT DATE   START/END TIME  # OF GUESTS

GROUP TITLE/NAME

CONTACT NAME

ADDRESS   NUMBER AND STREET     CITY  STATE  ZIP 

PHONE HOME   WORK/MOBILE    EMAIL

PICK UP KEY BEFORE NOON ON ________________ 
ENCLOSED SHELTERS These facilities are fully enclosed buildings with electricity and restrooms. Great for year round events! 

Rates: Jayne Snyder Trail Center (cap. 75)– $312.00 (4 hrs, $78/add’l hr.) + $150.00 damage/key deposit. 
Antelope (cap. 100) or Bethany (cap. 170) – $115.00 (4 hrs, $28.75/add’l hr.) + $100.00 damage/key deposit. 
Van Dorn (cap. 40) – $95.00 (4 hrs, $23.75/add’l hr.) + $100.00 damage/key deposit.
Auld Pavilion (cap. 225) - $312 (4 hrs, $78 add’l hr.) + $250 damage deposit.

OPEN SHELTERS These structures are open to enjoy the park atmosphere. Perfect for Spring-Fall events!
Rates: $55.00 for one block (8am-2pm or 4pm-10pm) – All day rental $110.00 (8am-10pm).  
Shelters that require a electrical key have a $20.00 deposit.

Locations: Antelope 1 (cap. 64), Antelope 2 (cap. 48), Bethany 2 (cap. 56), Cooper (cap. 64), Densmore (cap. 48),   
Henry (cap. 50), Holmes 1 (cap. 50), Holmes 3 (cap. 64), Mahoney 1 (cap. 48), Mahoney 2 (cap. 56), Oak Lake (cap. 64),  
Peter Pan (cap. 48), Roberts (cap. 64), Roper 1* (cap. 32), Roper 2 (cap. 64), Tierra (cap. 50), University Place (cap. 72),  
and UPCO (cap. 64). *Keys not required.

MASTER TABLES Large picnic style tables that are not covered. Perfect for reunions and picnics!
Rates: $40.00 for one block (8am-2pm or 4pm-10pm) – All day rental $80.00 (8am-10pm)
Locations: Antelope 3 (cap. 150), Holmes 2 (cap. 200), and Peter Pan 2 (cap. 50). 

RESERVATION PROCESS  All reservation requests are processed on a first come, first served basis. No reservations are 
made prior to payment being received. Online reservations may be completed with credit card payment by visiting parks.
lincoln.ne.gov and click on “Reserve a Park Area”. If reserving using this form: return the completed application form along 
with the fee. 

FEES, DEPOSITS, & KEYS  The rental fee is required at the time of reservation. All deposits must be in a separate payment 
(cash or check). Key deposits are due at the time of key pickup at least one business day prior to the event. Damage 
deposit for Auld Pavilion and Jayne Snyder Trail Center is due fourteen days prior to the event. Deposits are returned upon 
inspection of the area, return of the key (if applicable), and did not have alcoholic beverages on location.

REFUNDS  Refunds will be given upon completion of a refund request form within seven (7) working days prior to any 
reservation date.  Refunds will be given on rain outs on park master tables only.  All other requests will be considered on an 
individual basis.  Please allow two to three weeks for your refund to be processed. There will be a $25.00 processing fee 
assessed to all refunds requested by the public.

PAYMENT
Lincoln Parks & Recreation

Attn: Reservations
3131 “O” Street, Suite 300

Lincoln, NE  68510
FOR ADDITIONAL INFORMATION, CONTACT:

Office: (402) 441-7847
Fax: (402) 441-9249

E-mail: reservations@lincoln.ne.gov
Hours: Monday-Friday, 8:00am - 4:30pm

lincoln.ne.gov (keyword: reservation)

APPLICANT’S SIGNATURE       DATE  
By signing this application, I acknowledge that the Parks and Recreation Department is not responsible for circumstances beyond their control 
such as bees, mosquitoes, rain, cold weather, vandalism, etc.



OFFICE USE ONLY

AMOUNT $ __________________________________

DATE RECEIVED: ______________________________

CASH       CREDIT      CHECK #_________________

STAFF______ COMMENTS _______________________

_______________________________________________

_______________________________________________

Solicitud de Reservaciones

REVISED 9.2018

REGLAS IMPORTANTES DE RESERVAS

Su tiempo de alquiler designado incluye el 
arreglo y la limpieza. 

No puede llegar temprano. 

Aunque el Departamento de Parques y 
Recreación se esfuerza por mantener los 
albergues en condiciones de limpieza, si 
utiliza el albergue antes de que su tiempo 
de reserva, eso puede afectar su reserva.

PARQUE AREA DE RESERVACIÓN SOLICITADA   FECHA REQUERIDA  HORA DE INICIO/FINALIZACIÓN NÚMERO DE INVITADOS

TÍTULO DEL GRUPO/NOMBRE

PERSONA ENCARGADA   NOMBRE Y APELLIDO 

DIRECCIÓN        CIUDAD    ESTADO    CÓDIGO POSTAL 

TELÉFONO  CASA    CELULAR    EMAIL

FIRMA DEL SOLICITANTE       FECHA   
YO RECONOZCO QUE EL DEPARTAMENTO DE PARQUES Y RECREACIÓN NO ES RESPONSABLE POR NINGUNA CIRCUNSTANCIA COMO ABEJAS, MOSQUITOS, LLUVIA, CONDICIONES DE FRÍO, 
VANDALISMO, ETC., FUERA DE SU CONTROL.

RECOGER LAS LLAVES ANTES DEL MEDIO DÍA (12:00 P.M.) EL  ________________
SALONES A RENTAR Estos salones son edificios totalmente encerrados con electricidad y baños.
¡Son perfectos para actividades todo el año! Tarifas: Jayne Snyder Trail Center (capacidad de 100 personas) – $312.00 
(4 horas, $78/por cada hora adicional + $150.00 depósito de daños/llaves. Antelope (cap. 100) o Bethany (cap. 170) – 
$115.00 (4 horas, $28.75/cada hora adicional + $100.00 depósito de daños/llaves. Van Dorn (cap. 40) – $95.00 (4 horas, 
$23.75/cada hora adicional + $100.00 depósito de daños/llaves. Auld Pavilion (cap. 225) - $312 (4 horas, $78 cada hora 
adicional + $250 depósito de daños.

MESAS CUBIERTAS Estas mesas están abiertas para disfrutar del ambiente del parque. ¡Son perfectas para actividades 
de la primavera al otoño! Tarifas: $55.00 por un bloque de tiempo (8am-2pm o 4pm-10pm) – Rentar todo el día $110.00 
(8am-10pm). Las mesas que requieren una llave para la electricidad tiene un depósito de $20.00. Parques: Antelope 1 (cap. 
64), Antelope 2 (cap. 48), Bethany 2 (cap. 56), Cooper (cap. 64), Densmore (cap. 48), Henry (cap. 50), Holmes 1 (cap. 
50), Holmes 3 (cap. 64), Mahoney 1 (cap. 48), Mahoney 2 (cap. 56), Oak Lake (cap. 64), Peter Pan (cap. 48), Roberts (cap. 
64), Roper 1* (cap. 32), Roper 2 (cap. 64), Tierra (cap. 50), University Place (cap. 72), y UPCO (cap. 64). *Las llaves no son 
requeridas.

MESAS MASTER Son mesas de estilo picnic que no están cu biertas. ¡Son perfectas para familias y los picnics! Tarifas: 
$40.00 por un bloque de 6 horas (8am-2pm o 4pm-10pm) – Rentar todo el día $80.00 (8am-10pm) Parques: Antelope 3 
(cap. 150), Holmes 2 (cap. 200), y Peter Pan 2 (cap. 50). 

PARA RESERVAR Se puede hacer las reservas directo en línea al: parks.lincoln.ne.gov y clique sobre “Reserve a Park Area”. 
Si reserva un salon con este formulario: regrese el formulario de solicitud llenado con la tarifa. Todas las reservas se atienden 
por orden de llegada. No puede hacer las reservas antes de que recibimos el pago. 

LAS TARIFAS DE ALQUILER Y EL DEPÓSITO DE LLAVES Se debe pagar el depósito de daños/llaves en efectivo o con 
cheque. Ud. recibirá el reembolso del depósito de daños cuando entrega la llave, siempre que limpió el salón, y que no bebió 
bebidas alcohólicas en el salón o en el parque. Se debe pagar la tarifa de renta cuando hace la reserva. 

REEMBOLSOS Para recibir un reembolso, tiene que llenar un formulario de solicitud de reembolso dentro de siete (7) días 
hábiles antes de cualquier fecha de reserva. En caso de lluvia, los reembolsos se harán para las mesas master. Todas otras 
solicitudes serán consideradas individualmente. Por favor, permita dos o tres semanas para procesar su reembolso. Hay una 
cuota de procesamiento de $25.00 por todas las solicitudes.

PARA PAGAR 
Lincoln Parks & Recreation

Atención: Reservations 
3131 “O” St., Ste 300 - Lincoln, NE 68510

PARA INFORMACIÓN ADICIONAL: 
Oficina: (402) 441-7847 

Fax: (402) 441-9249 
E-mail: reservations@lincoln.ne.gov 

Horas: Lunes al viernes 8:00am - 4:30pm
 lincoln.ne.gov (palabra clave: reservation)
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